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NHIEM VU CHINH

Nhi¢m vy 1: Nghién ctru, thtr nghi€ém va tng dung cac cong cu Al vao quy trinh cong ty.

Nhiém vu 2: Xay dung, toi vu hda prompt va thiét ké AI Agent phuc vu nhu cau ndi bo.

Nhiém vu 3: Phéi hop cac phong ban hd trg trién khai giai phap Al vao van hanh.

Nhiém vu 4: Cap nhat, tong hop kién thirc Al va tham gia dio tao nodi bo.

Nhi¢m vy 5: Thyuc hién cac nhi€ém vu khac do Quan ly B phan Al phan cong.

CHI TIET CONG VIEC

Chi tiét cong viéc

Titrong

Nhiém vu 1: Nghién ciru, thir nghiém va rng dung cac cong cu Al

Tim hiéu, danh gia va thtr nghiém cac cong cu Al mdi trén thi
truong (LLM, no-code Al, automation...);

Céu hinh, cai dat va t6i wu hoa cong cu Al phii hop véi timg bai
toan cu thé;

Ghi chép va chia sé két qua thir nghiém, bao cdo tom tat 1én Quan
1y;

Theo ddi cap nhat tinh ning méi tir cac nén tang Al dang sir dung.

30%

Nhi¢m vu 2: XAy dung, téi wu héa prompt va thiét ké AI Agent

Viét va tinh chinh prompt theo dac thu ting nhiém vy, bd phan
Thiét ké va trién khai Al Agent xtr Iy cac tac vu lap lai hodc tur
dong hoa quy trinh;

X4y dung thu vién prompt chudn va tai liéu hudng dan sir dung ndi
bo;

Danh gia va cai tién hiéu qua prompt/agent dinh ky theo phan hoi
tor nguot dung.

30%

Tai liéu noi bo
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Nhi¢m vu 3: Phoi hop cac phong ban hd tre trién khai giai phap AI
Lam viéc véi cac bd phan dé thu thap nhu cau va dé xuat giai phap

Al phu hop;

Ho trg huéng dan va dio tao co ban vé str dung cong cu Al cho

nhan vién cac phong ban;

Tham gia theo doi, do Iuong hi¢u qua cac ung dung Al da dugc

trién khai.

20%

Nhiém vu 4: Cap nhat kién thirc Al va tham gia dao tao ndi bd
Chu dong cap nhat kién thirc AI méi qua tai li¢u, khéa hoc, cong

dong chuyén mon;

Téng hop va trinh bay kién thirc, cong cy mdi cho doi nhém dinh

ky;

Tham gia xay dung ndi dung dao tao Al ndi bd theo dinh hudng

cua Quan ly.

10%

Nhiém vu 5: Thue hién ciac nhiém vu khac do Quan ly B¢ phan Al
phén cong

10%

MOI QUAN HE TRONG CONG VIEC

Noi by (Cdc phong ban ngi bg trong
cong ty):

Bén ngoai (Cic doi tic bén ngodi):

Quan ly B¢ phan Al

Céc phong/ban lién quan

Phbi hop tac nghiép va hd trg ing dung
Al theo yéu cau

Nha cung cap nén tang Al (OpenAl,
Anthropic, Google Al...)

Péi tac cung cip cong cu va plugin Al
Cong dong Al khi tham khao tai liéu va
cong cu mai

YEU CAU:

1. Kién thirc, Kinh nghi¢ém, Ky niing chuyén mén

Tét nghiép Pai hoc cac nganh Kinh té, Ngon ngit, Truyén thong, CNTT hodc cac nganh

lién quan;

Ul tién tng vién mdi tot nghiép c6 dam mé va hiéu biét thuc t€ vé Al;

C6 kién thuc va kinh nghiém sur dung cac cong cu Al: ChatGPT, Claude, Gemini,

Midjourney, Make, n8n hodc tuong duong;

Hiéu co ban vé prompt engineering va kha niang ty hoc, thyc hanh nhanh véi cong cu Al

moi;

Biét st dung it nhat mot cong cu automation hodc no-code Al 1a loi thé.

2. Ky ning mém

- K¥ nang giao tiép, dien dat rd rang bang van ban va 161 noi;

- Kha nang tu hoc, chi dong nghién ctru va 4p dung kién thirc méi;

- Tu duy logic, kha ning phan tich va giai quyét vin dé thuc té;
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- K¥ nang lam viéc nhém va phoi hop hi¢u qua véi cac bd phén;

Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint, Google Workspace);
- Tiéng Anh doc hiéu tai liéu AI tét 12 lgi thé.

3. Yéu ciu khac (néu cé)
- D6 tudi: Uu tién Gmg vién méi ra trudng hodc dudi 3 nam kinh nghiém.
- Ut tién tng vién c6 nén tang kinh té, ngdn ngit voi kha ning tng dung Al tot.
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